
1. วางบตัรประชาชนของนกัศึกษา บนกรอบที�กําหนด
2. ถ่ายรปูเอกสารทั�งหนา้ และ SCAN เป�น PDF. ไฟล์
โดยตั�งชื�อไฟล์ดว้ยเลขทะเบยีนนกัศึกษา 10 หลัก
3. กดเลือกเมนู "อัพโหลดเอกสารแจง้จบ"
4. กดปุ�มอัพโหลดไฟล์          เพื�อสง่ขอ้มูลการแจง้จบให้
ทาง มธ

เมื�อสั�งพิมพ์ใบรายการแจ้งจบแล้ว ให้
ดําเนินการส่งข้อมูลให้มหาวทิยาลัย

สาํหรบันกัศึกษาที�ลงทะเบยีนครบตามหลักสตูรแล้ว
ขอใหด้าํเนนิการแจง้จบการศึกษาดงันี�

การแจ้งจบการศึกษา

หมายเหต ุ: กรณลืีม PASSWORD สามารถติดต่อสาํนกังานศูนยเ์ทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื�อสาร HTTP://ICT.TU.AC.TH เบอรโ์ทร 0-2225-9450, 0-
2613-3333 หรอื ติดต่อ HELPDESK สทส

นศ.ตรวจสอบด้วยตนเองวา่มผีลการเรยีนครบถ้วน
ตามโครงสรา้งหลักสตูรหรอืไม่

นศ.ต้องแจง้แก่วทิยาลัยและมหาวทิยาลัยในภาคการ
ศึกษาที�คาดวา่จะเป�นภาคสดุท้ายที�จะสาํเรจ็การศึกษา
ภายในเวลาที�กําหนดในแต่ละภาคการศึกษา

ตรวจสอบผลการเรียนด้วยตนเอง

ขอแจ้งจบด้วยตนเองทาง INTERNET
ผ่าน WWW.REG.TU.AC.TH

ใสร่หสัผูใ้ช/้ รหสัผา่น/ เขา้สูร่ะบบ* > คลิกแจง้ขอจบการศึกษา
จะปรากฏหนา้จอขอ้มูลประวติัสว่นตัวของนกัศึกษา

 
*ตรวจความถกูต้องของขอ้มูลประวติัสว่นตัวทกุรายการ*

 
พมิพใ์บรายการแจง้จบ สง่พรอ้มใบเกรดใหท้างคณะ

ระหวา่งวนัที� 15 - 28 สงิหาคม 2566

ระดับปริญญาโท ภาคเรียนที� 1/2566

Note: สาํหรบันศ.ที�ตรวจสอบแล้ว ขอ้มูลบนหน้าจอในระบบของสาํนักทะเบยีนฯ 
ไมถ่กูต้อง หรอืกรณเีปลี�ยนชื�อ - สกลุ ใหย้ื�นคํารอ้งและแนบสาํเนาหลักฐาน
ประกอบที�อีเมลวทิยาลัยนวตักรรม edu_lb@citu.tu.ac.th ภายใน 45 วนันับ
จากวนัเป�ดภาค

02 623 5055 - 8 ต่อ 1105 edu_lb@citu.tu.ac.th



นักศึกษาที�แจง้จบแล้ว แต่ไมส่าํเรจ็การศึกษา ต้องแจง้จบใหมใ่นภาคที�ลงทะเบยีนเป�นภาค
สดุท้าย และต้องแจง้ขอยกเลิกภาคที�แจง้จบไวเ้ดิม โดยไมต้่องสง่ไฟล์รูปถ่ายชุดครุยซํ�า หาก
จบในป�การศึกษาเดียวกัน
ในภาคที�แจง้จบ หลังจากนกัศึกษาสอบไล่/สง่เล่มวทิยานพินธห์รอืการค้นควา้อิสระ
ฉบบัสมบูรณ์เรยีบรอ้ยแล้ว และเกรดของนกัศึกษาประกาศทางเวปไซต์สาํนกังานทะ
เบยีนฯ ครบทกุวชิาที�จดทะเบยีน (ไมม่ปีรากฏ DELAY) สาํนกังานทะเบยีนฯ จะใชเ้วลา
ประมาณ 2 สปัดาห ์ดาํเนนิการเสนอรายชื�อต่อสภาฯ เพื�อขออนมุติัปรญิญา
สาํนักทะเบยีนฯ จะรวบรวมรายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษาเพื�อขออนมุติัปรญิญาต่อสภา
มหาวทิยาลัย ภายใน 5 วนัทําการ
เมื�อสภามหาวทิยาลัยอนมุติัปรญิญาเรยีบรอ้ยแล้ว นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายชื�อ
ผูส้าํเรจ็การศึกษาและรายละเอียดการขึ�นทะเบยีนบณัฑิตออนไลน์ไดที้�
HTTPS://WWW.REG.TU.AC.TH/
หลักฐานการศึกษาที�นักศึกษาจะไดร้บั ประกอบด้วย หนงัสอืรบัรองคณุวุฒ ิจาํนวน 3
ฉบบั ใบแปลหนงัสอืรบัรองคณุวุฒ ิจาํนวน 3 ฉบบั และ TRANSCRIPT จาํนวน 3
ฉบบั
ในกรณทีี�อาจารยผ์ูส้อนสง่ผลสอบล่าชา้กวา่ที�มหาวทิยาลัยกําหนด นักศึกษาต้องรอ
จนกวา่คะแนนสมบูรณ ์จงึจะไดร้บัการอนมุติัปรญิญาในรุน่ถัดไป
หากตรวจสอบแล้วไมพ่บรายชื�อใหติ้ดต่อ ฝ�ายทะเบยีนและประมวลผล ท่าพระจนัทร์
โทร. 02-613-3717 และ 02-613-3719

 สั�งพมิพแ์บบฟอรม์แจง้จบไดที้�
HTTP://WWW.CITU.TU.AC.TH/เมนสูาํหรบันกัศึกษา
ป�จจุบนั > ดาวนโ์หลดเอกสารและคู่มอื > เอกสารงาน
ทะเบยีนนักศึกษา > พมิพ ์1) ใบกระจายโครงสรา้ง
หลักสตูร และ 2) ใบรบัรองคาดวา่จะสาํเรจ็การศึกษา หรอื
ที�ลิงก์ HTTP://WWW.CITU.TU.AC.TH/STUDENT-
REGISTRATION-DOCUMENT/

นักศึกษากรอกเอกสารตามขอ้ 1) ใหค้รบถ้วน วชิาที�จด
ทะเบยีนแต่ยงัไมท่ราบผลสอบ ให้เวน้ผลสอบไว ้แต่ต้อง
กรอกภาคที�จดทะเบยีน พรอ้มลงนามรบัรองความถกูต้อง

นําสง่เอกสารแจง้จบใหท้างวทิยาลัย ดังนี�
 (1) ใบกระจายโครงสรา้งหลักสตูร
 (2) ใบรบัรองคาดวา่จะสาํเรจ็การศึกษา
 (3) ใบรายงานผลการศึกษา (ใบเกรด) ปริ�นท์จากเวบ็ไซต์สาํนกัทะ
เบยีนฯ www.reg.tu.ac.th
 (4) ใบรายการแจง้จบ (แบบที�มบีตัรประชาชนวางเท่านั�น)

สง่เอกสารตามขอ้ (1)-(4) เคาน์เตอรง์านบรกิารการศึกษา ชั�น 1 
ภายในวนัที� 28 สงิหาคม เวลา 16.00 น.

การยื�นแบบฟอร์มแจ้งจบ

ส่งรูปถ่ายสวมครุยบัณฑิตเพื�อทํา
บัตรบัณฑิต

Note!

      นักศึกษาระดบัปรญิญาโทที�เเจง้สาํเรจ็การศึกษาสามารถเขา้ใช้
แอปพลิเคชั�น TUPicNow เพื�อสง่รปูชุดครยุไดทั้นที และสามารถ
เชค็สถานะรูปบณัฑิตจากแอปพลิเคชนัได้หลังสง่รปู 7 วนัทําการ

TUPicNow
สอบถามขอ้มูลเพิ�มเติม
02-564-4441-79
ต่อ 1603 - 1608

      โปรดตรวจสอบ แถบสพีาดบา่ครุยวทิยฐานะประจาํคณะ ให้
ถกูต้อง (ดรูายละเอียดที� HTTPS://REG.TU.AC.TH/ ) เพื�อจดั
เก็บในฐานขอ้มูลศิษยเ์ก่าของมหาวทิยาลัย และทําบตัรแสดงตนเขา้
รบัพระราชทานปรญิญาบตัร


