
1. วางบตัรประชาชนของนกัศึกษาบนกรอบที�กําหนด

2. ถ่ายรูปเอกสารทั�งหนา้ และ SCAN เป�น PDF. ไฟล์
โดยตั�งชื�อไฟล์ด้วยเลขทะเบยีนนกัศึกษา 10 หลัก

3. กดเลือกเมน ู"อัพโหลดเอกสารแจง้จบ"

4. กดปุ�มอัพโหลดไฟล์ 
เพื�อสง่ขอ้มูลการแจง้จบใหท้าง มธ.

ใสร่หสัผูใ้ช/้รหสัผา่น/ เขา้สูร่ะบบ* > คลิกแจง้ขอจบการศึกษา
จะปรากฏหนา้จอขอ้มูลประวติัสว่นตัวของนกัศึกษา

 
**ตรวจความถกูต้องของขอ้มูลประวติัสว่นตัวทกุรายการ**

 
พมิพใ์บรายการแจง้จบ พรอ้มสง่ใบรายการแจง้จบและใบเกรดใหค้ณะ

- นักศึกษาตรวจสอบดว้ยตนเองวา่มผีลการเรยีนครบ
ถ้วนตามโครงสรา้งหลักสตูรหรอืไม่

- นักศึกษาต้องแจง้แก่วทิยาลัยและมหาวทิยาลัยในภาค
การศึกษาที�คาดวา่จะเป�นภาคสดุท้ายที�จะสาํเรจ็การศึกษา
ภายในเวลาที�กําหนดในแต่ละภาคการศึกษา 

ขั�นตอนแจง้จบการศึกษา
 

ปรญิญาโท ภาค S/2565

วั น ที�  6  มิ ถุ น า ย น  -  5  ก ร ก ฎ า ค ม  2 5 6 6

สาํหรบันักศึกษาที�ลงทะเบยีนครบตามหลักสตูรแล้ว ขอใหด้าํเนินการแจง้จบ ดงันี�

ต ร ว จ ส อ บผลก า ร เ รี ย น ด้ ว ย ตน เ อ ง1 .

2. ขอแจง้จบด้วยตนเองทาง INTERNET ผ่าน www.reg.tu.ac.th

NOTE    สาํหรบันักศึกษาที�ตรวจสอบแล้ว ขอ้มูลบนหน้าจอในระบบของสาํนักทะเบยีนฯ
ไมถ่กูต้อง หรอืกรณีที�นักศึกษาเปลี�ยนชื�อ - สกลุ ใหย้ื�นคํารอ้งและแนบสาํเนาหลักฐาน
ประกอบที�อีเมลวทิยาลัยนวตักรรม edu_lb@citu.tu.ac.th ภายใน 45 วนั นับจากวนั
เป�ดภาค มฉิะนั�นจะไมไ่ด้รบัการแก้ไขใดๆ ทั�งสิ�น

3. เมื�อสั�งพมิพใ์บรายการแจง้จบแล้ว ดําเนนิการสง่ขอ้มูลให้ทางมหาวทิยาลัย

หมายเหต ุ: กรณลืีม PASSWORD สามารถติดต่อสาํนักงานศูนย์
เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื�อสาร HTTP://ICT.TU.AC.TH 
เบอรโ์ทร 0-2225-9450, 0-2613-3333 หรอื ติดต่อ HELPDESK
สทส

02 623 5055 - 8 ต่อ 1105 edu_lb@citu.tu.ac.th



สั�งพมิพแ์บบฟอรม์แจง้จบได้ที� HTTP://WWW.CITU.TU.AC.TH/เมนูสาํหรบั
นกัศึกษาป�จจุบนั > ดาวนโ์หลดเอกสารและคู่มอื > เอกสารงานทะเบยีน
นกัศึกษา > พมิพ ์1) ใบกระจายโครงสรา้งหลักสตูร และ 2) ใบรบัรองคาดวา่
จะสาํเรจ็การศึกษา หรอืที�ลิงก์ HTTP://WWW.CITU.TU.AC.TH/STUDENT-
REGISTRATION-DOCUMENT/

นกัศึกษากรอกเอกสารตามขอ้ 1) ใหค้รบถ้วน วชิาที�จดทะเบยีนแต่ยงัไมท่ราบ
ผลสอบ ให้เวน้ผลสอบไว ้แต่ต้องกรอกภาคที�จดทะเบยีน พรอ้มลงนามรบัรอง
ความถกูต้อง

นาํสง่เอกสารแจง้จบใหท้างวทิยาลัย ดงันี�
 (1) ใบกระจายโครงสรา้งหลักสตูร
 (2) ใบรบัรองคาดวา่จะสาํเรจ็การศึกษา
 (3) ใบรายงานผลการศึกษา (ใบเกรด) ปริ�นท์จากเวบ็ไซต์สาํนกัทะเบยีนฯ
www.reg.tu.ac.th
 (4) ใบรายการแจง้จบ (แบบที�มบีตัรประชาชนวางเท่านั�น)

สง่เอกสารตามขอ้ (1)-(4) ที�เคานเ์ตอรง์านบรกิารการศึกษา ชั�น 1 
ภายในวนัที� 12 กรกฎาคม 2566 เวลา 16.00 น.

ขั�นตอนแจง้จบการศึกษา
 

ปรญิญาโท ภาค 2/2565

4 .  ก า ร ยื� น แ บ บฟอ ร์ ม แ จ้ ง จ บ

5. สง่รูปถ่ายสวมครุยบณัฑิตเพื�อทําบตัรบณัฑิต

นักศึกษาที�แจง้จบแล้ว แต่ไมส่าํเรจ็การศึกษา ต้องแจง้จบใหมใ่นภาคที�ลงทะเบยีนเป�น     
 ภาคสดุท้าย และต้องแจง้ขอยกเลิกภาคที�แจง้จบไวเ้ดมิ โดยไมต้่องสง่ไฟล์รปูถ่ายชุดครยุซํ�า
หากจบในป�การศึกษาเดยีวกัน
ในภาคที�แจง้จบ หลังจากนักศึกษาสอบไล่/สง่เล่มวทิยานพินธห์รอืการค้นควา้อิสระฉบบั
สมบูรณเ์รยีบรอ้ยแล้ว และเกรดของนกัศึกษาประกาศทางเวปไซต์สาํนกังานทะเบยีนฯ ครบ
ทกุวชิาที�จดทะเบยีน (ไมม่ปีรากฏ DELAY) สาํนกังานทะเบยีนฯ จะใชเ้วลาประมาณ 2 สปัดาห์
ดาํเนินการเสนอรายชื�อต่อสภาฯ เพื�อขออนมุติัปรญิญา
สาํนักทะเบยีนฯ จะรวบรวมรายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษาเพื�อขออนมุติัปรญิญาต่อสภา
มหาวทิยาลัย ภายใน 5 วนัทําการ
เมื�อสภามหาวทิยาลัยอนมุติัปรญิญาเรยีบรอ้ยแล้ว นกัศึกษาสามารถตรวจสอบรายชื�อผู ้ 
 สาํเรจ็การศึกษาและรายละเอียดการขึ�นทะเบยีนบณัฑิตออนไลนไ์ดที้�
HTTPS://WWW.REG.TU.AC.TH/
หลักฐานการศึกษาที�นักศึกษาจะไดร้บั ประกอบดว้ย หนงัสอืรบัรองคณุวุฒ ิจาํนวน 3 ฉบบั 
 ใบแปลหนังสอืรบัรองคณุวุฒ ิจาํนวน 3 ฉบบั และ TRANSCRIPT จาํนวน 3 ฉบบั
ในกรณทีี�อาจารยผ์ูส้อนสง่ผลสอบล่าชา้กวา่ที�มหาวทิยาลัยกําหนด นกัศึกษาต้องรอจนกวา่
คะแนนสมบูรณ ์จงึจะไดร้บัการอนมุติัปรญิญาในรุน่ถัดไป
หากตรวจสอบแล้วไมพ่บรายชื�อใหติ้ดต่อ ฝ�ายทะเบยีนและประมวลผล ท่าพระจนัทร ์โทร. 

      02-613-3717 และ 02-613-3719

       นกัศึกษาระดบัปรญิญาโทที�เเจง้สาํเรจ็การศึกษาสามารถเขา้ใช้
แอปพลิเคชั�น TUPicNow เพื�อสง่รปูชุดครุยได้ทันที และสามารถเชค็
สถานะรปูบณัฑิตจากแอปพลิเคชนัไดห้ลังสง่รปู 7 วนัทําการ

TUPicNow
สอบถามขอ้มูลเพิ�มเติม

02-564-4441-79
ต่อ 1603 - 1608

      โปรดตรวจสอบ แถบสพีาดบา่ครุยวทิยฐานะประจาํคณะ ใหถ้กู
ต้อง (ดรูายละเอียดที� HTTPS://REG.TU.AC.TH/ ) เพื�อจดัเก็บในฐาน
ขอ้มูลศิษยเ์ก่าของมหาวทิยาลัย และทําบตัรแสดงตนเขา้รบั
พระราชทานปรญิญาบตัร

NOTE!


