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กําหนดการ

นักศึกษาต้องตรวจสอบด้วยตนเองว่า มีผลการเ รียนครบถ้วน

นักศึกษาต้องแจ้งแก่ วิทยาลัยและมหาวิทยาลัย ในภาคการศึกษาที�
คาดว่าจะ เป�นภาคสุดท้ายที�จ ะ สํา เ ร็จการศึกษา และการแจ้งขอจบ

ต้องดําเ นินการภายในเวลาที� กําหนดในแต่ละภาคการศึกษา

ตามโครงสร้างหลักสูตรหรือไ ม่

 0 2623 5055-8 edu_lb@citu . tu .ac . th

ป ริ ญญ า โ ท

สําหรับนักศึกษาที�ลงทะเ บียนครบตามหลักสูตรแล้ว
ขอให้ ดํา เ นินการแจ้งจบการศึกษา ดังนี�

ขั�นตอนการการแจ้งจบ ป . โท

1 .

ขอแจ้งจบด้วยตนเองทาง INTERNET 
ผ่าน www.reg.tu .ac . th2.

เ ลือก  นักศึกษาป�จ จุ บัน >  เ ลือกการขอแจ้งจบการศึกษา/เ ข้าแจ้งจบ >  ใ ส่ร หัส ผู้ ใ ช้/รหัสผ่าน/
เ ข้า สู่ระบบ* >  คลิกแจ้งขอจบการศึกษา  จะปรากฏหน้าจอข้อมูลประ วั ติ ส่วนตัวของนักศึกษา  

     **ตรวจความถูกต้องของข้อมูลประ วั ติ ส่วนตัวทุกรายการ** 

- พิมพ์ใบรายการแจ้งจบ พร้อมส่งใบรายการแจ้งจบและใบเกรดให้ทางคณะ -  

NOTE   สําหรับนักศึกษาที�ตรวจสอบแล้ว ข้อมูลบนหน้าจอในระบบของสํานักงานทะ
เ บียนฯ ไ ม่ ถูกต้อง หรือกรณีที� นักศึกษาเปลี�ยนชื�อ - สกุล ใ ห้ ยื�น คํา ร้องและแนบสําเนา

หลักฐานประกอบ ที� วิทยาลัยนวัตกรรม ภายใน 45 วัน  นับจากวันเป�ดภาค
มิฉะนั�นจะไ ม่ ไ ด้ รับการแก้ไขใดๆ ทั�ง สิ� น

เ มื�อ สั�งปริ�น ใบรายการแจ้งจบแล้ว ใ ห้ ดํา เ นินการส่งข้อมูล
ใ ห้ทางมหาวิทยาลัย ดังนี�3.
1 .   วางบัตรประชาชนของนักศึกษา บนกรอบที� กําหนด
2.  ถ่ายรูปเอกสารทั�งหน้า และSCAN เป�น PDF. ไฟล์
3 .   ตั�ง ชื�อ ไฟล์ PDF.  ด้วยเลขทะเ บียนนักศึกษา 10 หลัก
4.   สแกน QR Code หรือ http://goo.gl/duy44w แล้วส่งข้อมูลใ ห้ทาง มธ .

*หมายเหตุ  :กรณีลืม PASSWORD สามารถติดต่อสํา นักงานศูนย์ เทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื� อสาร HTTP:// ICT .TU.AC.TH 

เบอร์โทร 0-2225-9450, 0-2613-3333 หรือ ติดต่อ HELPDESK สทส.  
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1 .   สั� งพิมพ์แบบฟอร์มแจ้งจบ ได้ ที�  HTTP://WWW.CITU.TU.AC.TH/ 
   เมนู สําหรับนักศึกษาป�จ จุ บัน >  ดาวน์โหลดเอกสารและ คู่ มือ >  เอกสารงานทะเ บียนนักศึกษา   
   > พิมพ์ 1 .  ใบกระจายโครงสร้างหลักสูตร  และ 2. ใบรับรองคาดว่าจะ สํา เ ร็จการศึกษา   
    หรือที�ลิ�ง HTTP://WWW.CITU.TU.AC.TH/STUDENT-REGISTRATION-DOCUMENT/

2.   นักศึกษากรอกเอกสารตามข้อ 1 ใ ห้ครบถ้วน วิชาที�จดทะเ บียนแต่ยังไ ม่ทราบผลสอบ
    ใ ห้ เ ว้นผลสอบไว้  แต่ต้องกรอกภาคที�จดทะเ บียน พร้อมลงนามรับรองความถูกต้อง
 

3.   นํา ส่งเอกสารแจ้งจบให้ทางวิทยาลัย  ในช่วงระยะ เวลาที� กําหนด (ภายใน 1 เ ดือน 
    นับจากวันเป�ดภาค) ดังนี�

(1) ใบกระจายโครงสร้างหลักสูตร
(2) ใบรับรองคาดว่าจะสําเร็จการศึกษา
(3) ใบรายงานผลการศึกษา (ใบเกรด) ปริ�นจากเวปไซต์สํานักงานทะเบียนฯ www.reg.tu.ac.th
(4) ใบรายการแจ้งจบ (แบบที�มีบัตรประชาชนวางเท่านั�น)

โปรดตรวจสอบแถบสีพาดบ่าครุยวิทยฐานะประ จําคณะ ใ ห้ ถูกต้อง ( ดูรายละเ อียดที�
HTTPS://REG.TU.AC.TH/ ) เ พื� อ จัดเ ก็บในฐานข้อมูลศิษย์ เ ก่าของมหาวิทยาลัย 

และทํา บัตรแสดงตนเข้า รับพระราชทานปริญญาบัตร

นักศึกษาระดับปริญญาตรีที� เ เ จ้งสํา เ ร็จการศึกษาสามารถเ ข้า ใ ช้  แอปพลิเคชั�น TUPicNow  
เ พื� อ ส่งรูปชุดครุย  

NOTE  นักศึกษาที�แ จ้งจบแล้วแต่ไ ม่ สํา เ ร็จการศึกษา  ต้องแจ้งจบใหม่ ในภาคที�ลง
ทะเ บียนเป�นภาคสุดท้าย  และ ต้องแจ้งขอยกเลิกภาคที�แ จ้งจบไว้ เ ดิม  (กรอกแบบ

ฟอร์มขอยกเลิกแจ้งจบ)ที� สํา นักงานทะเ บียนฯ โดยไม่ ต้องส่งไฟล์ รูปถ่ายชุดครุยซํ�า
หากจบในป�การศึกษาเดียวกัน

ส่ง รูปถ่ายสวมครุยบัณฑิตเพื� อ ทํา บัตรบัณฑิต

ป ริ ญญ า โ ท

สอบถามข้อมูลเพิ� ม เ ติมได้ ที�   
02-564-4441-79 
ต่อ 1603 - 1608

4. การยื�นแบบฟอร์มแจ้งจบ

5.

TUPicNow

*ข้อมูลเพื� อทราบ ขั�นตอนการอนุมัติปริญญา ให้แก่ผู้สํา เร็จการศึกษา*

1 .  ในภาคที�แ จ้งจบ หลังจากนักศึกษาสอบไล่/ส่งเล่ม วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้า อิสระฉบับสมบูรณ์
   เ รียบร้อยแล้ว  และ เกรดของนักศึกษาประกาศทางเวปไซต์สํานักงานทะเบียนฯ ครบทุกวิชา ที�จดทะเบียน    
   ( ไ ม่ มีปรากฏ DELAY) สํา นักงานทะเ บียนฯ จะใช้ เวลาประมาณ 2 สัปดาห์  ดํา เ นินการเสนอรายชื�อต่อสภาฯ  
   เ พื� อขออนุมั ติปริญญา

2.  สํา นักทะเ บียนฯ จะรวบรวมรายชื�อ ผู้ สํา เ ร็จการศึกษาเพื� อขออนุมัติปริญญาต่อสภามหาวิทยาลัย
   ภายใน 5 วันทําการ

3.  เ มื�อสภามหาวิทยาลัยอนุ มั ติป ริญญาเ รียบร้อยแล้ว นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายชื�อ
   ผู้ สํา เ ร็จการศึกษาและรายละเ อียดการขึ�นทะ เ บียนบัณฑิตออนไลน์ได้ที�  HTTPS://WWW.REG.TU.AC.TH/

4. หลักฐานการศึกษาที� นักศึกษาจะได้ รับ ประกอบด้วย
   - หนังสือรับรองคุณวุฒิ จํานวน 3 ฉบับ
   -  ใบแปลหนังสือรับรองคุณวุฒิ จํานวน 3 ฉบับ
   -  TRANSCRIPT จํานวน 3 ฉบับ

5.  ในกรณีที�อาจารย์ ผู้สอนส่งผลสอบล่ า ช้ ากว่า ที�มหาวิทยาลัยกําหนด 
   นักศึกษาต้องรอจนกว่าคะแนนสมบูรณ์  จึงจะได้ รับการอนุมัติปริญญาในรุ่นถัดไป

6.  หากตรวจสอบแล้วไม่พบรายชื�อ ใ ห้ติดต่อ ฝ� ายทะเ บียนและประมวลผล ท่าพระจันทร์  
   โทร 02-613-3717 และ 02-613-3719


